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Microsoft Access（アクセス）ビジネス活用講座の内容について 

２日間の講座では、商品管理、顧客管理、売上管理の３つのデータベースを作成し、テーブル、クエリ、フォー

ム、レポート、マクロなどのオブジェクトの実践的な構築方法を学習します。 

第 1章 Accessのビジネス活用 

1 Access でデータベースを管理する 

2 データベースを設計する  

第 2章 商品管理 

商品管理データベースの構築を通じて、テーブル、クエリ、フォーム、レポートの各オブジェクトの基本的な役

割を学習します。  

1 データベースの全体像をつかむ 2 テーブル「T仕入先マスタ

ー」を作成する 

3 テーブル「T商品マスター」を作成する 

4 テーブル間にリレーションシップと参照整合性を設定する 

5 クエリ「Q商品マスター」を作成する 

6 クエリ「Q商品マスター」のレコードを抽出する 

7 フォーム「F商品マスター」を作成する 

8 フォーム「F仕入先マスター」を作成する 

9 フォーム「F商品マスター」にコマンドボタンを配置する 

10 レポート「R仕入先マスター（コード順）」を作成する 

11 レポート「R仕入先マスター（五十音順）」を作成する 

12 レポート「R商品分類別商品マスター」を作成する 

13 レポート「R仕入先別商品マスター」を作成する 

14 レポート「R商品マスター（現行品）」を作成する 

15 レポート「R商品マスター（終息品）」を作成する 
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第 3章 商品管理～マクロ 

商品管理データベースで商品データの入出力処理を効率的に行えるように、メニュー用フォームとマクロを作成

する方法を学習します。    

1 メニュー遷移の全体像をつかむ 

2 フォーム「F メインメニュー」を作成する 

3 マクロ「M メインメニュー」を作成する 

4 マクロ「AutoExec」を作成する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

第 4章 顧客管理 

顧客管理データベースの各オブジェクトを流用して、顧客管理データベースを効率的に構築する方法を学習しま

す。また、宛名ラベルやはがきへの出力する方法を学習します。  

1 データベースの全体像をつかむ 

2 テーブル「T 顧客マスター」を作成する 

3 レポート「R ラベル」を作成する 

4 レポート「R はがき」を作成する 
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第 5章 顧客管理～マクロ 

顧客管理データベースで顧客データの抽出や並べ替えが効率的に行えるように、マクロを作成する方法を学習し

ます。  

1 メニュー遷移の全体像をつかむ 

2 フォーム「F 顧客マスター抽出」を作成する 

3 マクロ「M 顧客マスター抽出」を作成する（1） 

4 マクロ「M 顧客マスター抽出」を作成する（2） 

5 マクロ「M 顧客マスター抽出」を作成する（3） 

6 マクロ「M 顧客マスター抽出」を作成する（4） 

 

第 6章 売上管理  

売上管理データベースの構築を通じて、メイン・サブフォームやメイン・サブレポート、集計クエリ、アクショ

ンクエリなど応用的な機能を学習します。  

1 データベースの全体像をつかむ 

2 フォーム「F 売上伝票」を作成する 

3 フォーム「F 売上伝票」に各種金額を表示する 

4 レポート「R 請求書」を作成する 

5 レポート「R 請求書」に各種金額を表示する 

6 レポート「R 日次売上集計表」を作成する 

7 レポート「R 月次売上集計表」を作成する 

8 クエリ「Q 売上伝票_売上伝票明細削除」を作成する 
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第 7章 売上管理～マクロ 

売上管理データベースで売上データの入出力処理を効率的に行えるように、マクロを作成する方法を学習します。

また、不要な売上データを削除する処理をマクロ化する方法を学習します。  

1 メニュー遷移の全体像をつかむ 

2 マクロ「M 売上伝票」を作成する（1） 

3 マクロ「M 売上伝票」を作成する（2） 

4 マクロ「M 売上伝票」を作成する（3） 

5 マクロ「M 請求書印刷」を作成する 

6 マクロ「M 売上集計表印刷」を作成する 

7 マクロ「M 売上伝票削除」を作成する 

 


